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Stævnesekretariat 
Beskrivelse Som en del af stævnesekretariatet er du med til at sikre, at 

Rema1000 Cup bliver oprettet, klargjort og afviklet korrekt i 
stævnesystemerne. 
 
Stævnesekretariatet har ansvaret for de administrative og 
tekniske dele af stævnet. Det handler blandt andet om at 
oprette stævnet i Swimify, klargøre Swimify Coach App, 
oprette nødvendige stævnefiler og sikre, at tilmeldinger, 
tidsplaner, programmer og resultater håndteres korrekt. 
 
Sekretariatet sørger også for, at relevante filer bliver uploadet 
til Svømmetider, så deltagende klubber kan finde 
information om stævnet både før og efter afviklingen. 
 
Under selve stævnet arbejder stævnesekretariatet tæt 
sammen med el-tid og stævneledelsen, så stævnet kan 
afvikles sikkert og effektivt. 

Organisering Stævnesekretariatet består af et erfarent team, som i 
fællesskab har ansvaret for stævnesystemer, filer, 
programmer, resultater og løbende sekretariatsopgaver. 
 
Teamet skal som udgangspunkt bestå af minimum fire 
erfarne personer. Derudover ønsker vi gerne 1–2 personer, 
som har lyst til at blive oplært i rollen under stævnet. 
 
Opgaven kræver overblik, systemforståelse og lyst til at 
arbejde med de administrative dele af et svømmestævne. 
Man står ikke alene med opgaven, og nye i rollen vil blive 
koblet på erfarne personer. 

Forventet 
arbejdstid 

Arbejdet starter allerede inden stævnet. Tilmeldingsfiler og 
grundopsætning skal være klar i starten af august, så de 
deltagende klubber kan tilmelde sig. 
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Der må forventes forberedende arbejde med opsætning af 
stævnet, programmer, tidsplaner og filer i perioden op til 
stævnet. 
 
Under selve stævnet er stævnesekretariatet til stede i 
sekretariatet og hjælper med den løbende afvikling. Efter 
stævnet afsluttes opgaven med blandt andet upload af 
resultater til Svømmetider. 

Mødested Stævnesekretariatet i Forum Horsens. 
Nærmere information om møder og opgaver aftales med 
teamet. 

Kontaktperson Klubchef: Jeppe, 40254490 - jbh@swimhorsens.dk, eller 
Stævneledelsen 

 


